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1 KLAVESOU

po ¢itacovy program pro psani text G a posilani e-mail G pomoci jediné klavesy
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1 Klavesou

Cilem tohoto programu je umoZnit komunikaci prostfednictvim pocitace i lidem, jejichZ télesné
postizeni jim dosud neumozfiuje komunikovat z okolim Zadnymi, nebo témeér Zadnymi prostfedky. Jde
predevsim o lidi s postizenim DMO, nebo téZkou afazii, pfipadné po Urazu (autohavérie, nehoda pfi
potapéni), ktefi jsou natolik ochrnuti, Ze mohou hybat jen jednou &asti téla (hlavou, prstem u nohy...).
Diky svému postizeni nemohou mluvit a ani jinym zpGisobem komunikovat se svym okolim. Nemohou
sdélit svym blizkym své pocity a potfeby. Jejich inteligence i vnimani je normalni, proto mohou vyuzit
svych znalosti a védomosti a prostfednictvim pocitace, specialniho software a pomucek na ovladani
pocitace mohou dokazat se svym okolim komunikovat.

Nasim zamérem bylo vytvofit komunikaéni program, pomoci kterého budou takto postizeni lidé psat
texty pomoci jediné klavesy, respektive jednoho externiho spinace. Vystupem z tohoto programu bude
textovy dokument, ktery bude mozno vytisknout, poslat e-mailem, nebo precist syntetickou feci. | tyto
¢innosti budou ovladatelné pomoci jediné klavesy.

Pro préaci s poStovnim klientem (pfijimani a odesilani zprav, prace s adresarem, prace s pfijatou a
odeslanou postou) je nezbytné abyste meéli na svém pocitaci nainstalovany MS Outlook 2000.

Pro ¢teni napsaného textu syntetickou fe¢i musite nainstalovat podporu systému pro pfevod textu na
fec (,Text-to-speech"). Instalace podpory ,Text-to-speech” je popsana v nasledujicich odstavcich.

MS Outlook 2000 neni sou¢ésti CD ROM s programem 1 Klavesou.

Na vyvoji programu 1 klavesou jsme spolupracovali s téZce postizenymi lidmi.
Cely projekt byl financovan z dotace Ministerstva informatiky CR, takze program je nyni k dispozici
pouze za distribuéni naklady.

Instalace programu 1 klavesou

Vlozte CD ROM do ¢teci mechaniky.

Pokud mate na svém pocitaci povolené automatické spusténi instalace (tzv. Autorun), instalace se
sama po nékolika sekundach rozbéhne.

Pokud se instalace sama nerozbéhne, zkuste jeden z nize popsanych zpusobl spusténi instalace:

- Prvni zpuasob, jak Ize spustit instalaci: Poklepanim mysi oteviete na pracovni plose Windows sloZku
"Tento pocitac" a dalSim poklepanim vyberte ikonu CD-ROM (obvykle disk D:). Z nabidnutych ikon
dvojklikem zvolte soubor SETUP.EXE.

- Druhy zpusob, jak Ize spustit instalaci: Start (vlevo dole na pracovni ploSe Windows). Z nabidky
zvolte pfikaz Spustit. Do pfikazového fadku napiste pfikaz d:\setup.exe (je-li D pismeno pro vasi CD-
ROM mechaniku) a kliknéte mysi na tlagitko OK.
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zapsanim cesty, nebo vybérem disku a naslednym vybérem adresare.Zaroven jste v tomto okné
informovani, kolik mista na disku je potfeba pro instalovani tohoto programu.Tlacitkem DalSi se
presunete do dalSiho okna instalace.

DalSi okno pfed viastnim kopirovanim g
soubord z CD do pocitace je informativni S

a je riizné podle toho, co jste volili v e
R i pfedchozich oknech.Pokud chcete —

zménit nastaveni instalace kliknéte na
tlacitko Zpét.Pokud chcete v instalaci
A pokracovat kliknéte na tlacitko DalSi.Pfi
= kopirovani soubort do pocitace mate
moznost sledovat pribéh kopirovani.

Instalace syntetické Feci
V prabéhu instalace budou automaticky spustény a nainstalovany 4 programy pro prevod textu do
syntetické Fedi:

- MSAgent.exe (podpora microsoftu pro text-to-speech)

- AgtX04051.exe (Microsoft dialog - podpora ¢eského jazyka)

- SpchApi.exe (systém hlasového vystupu)

- GB_TTS Install.exe (hlasovy vystup v ¢eském jazyce)
VSechny programy byly stazeny z webu:
http://www.gh-soft.cz/podpora-msagent-setup-and-downl oad.htm
Ceské spole¢nosti GB-SOFT (Jifi Graz GB-SOFT, Chodovské 235, 36225 Nova Role - K. Vary), ktera
vyvinula ¢eské prostredi pro text-to-speech. VeSkery software je licencovan jako freeware a je tudiz
volné Sifitelny.
Pfi instalaci jsou vSechny programy umistény do stejného adresarfe, kam byl umistén program
1Klavesou (standardné C:\Program Files\Petit\1Klavesou ).

=V probéhu instalace musite potvrdit souhlas s licenéni smlouvou pro
SRmaa TS MSAgent a na zavér instalace se vadm otevie okno instalatoru ¢eského
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Na tomto okné zvolte prvni zaloZku “Instalator”

a zatrhnéte polozku “Nainstalovat hlesovy
systém GB-SOFT (TTS SAPI 4.0)” je mozné
zatrhnout i druhou polozku (“Nainstalovat
funkci pravého tla¢itka v IE...."), ktera vam
umozni pomoci pravého tlacitka mysi Cist
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(Hlasitost vystupu, rychlost, echo, intonaci....).

Po nastaveni vSech parametrl kliknéte na tlacitko Zavf¥it na okné
nastaveni a poté na OK na hlavnim okné programu GB_TTS_Install.

K Upravam a instalaci hlasového vystupu se mazete kdykoliv vratit
spusténim programu GB_TTS_Install.exe z adresare , kam byl umistén
program 1Klavesou (standardné C:\Program_Files\Petit\1Klavesou ).
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Odinstalovani programu

Ve sloZce 1 Klavesou kliknénte na soubor UNINSO00.EXE, nebo kliknéte na ikonu Tento pocitac.
Zvolte Ovladaci panely a poté Pfidat nebo odebrat programy. V seznamu vyberte fadek 1 Klavesou a
kliknéte na tlacitko PFidat ¢i odebrat. Operaéni systém pak automaticky odinstaluje program z vaseho
pocitace.

Licen éni podminky:

VSechny softwarové ¢asti a data, pfiru¢ka programu, jakoZz i koncepce programu a dat jsou chranény
autorskym pravem. PFi souhlasu s touto licenéni smlouvou kupujici obdrzi nevyhradni pravo k
pouzivani tohoto programu na jednom PC.

Toto pravo neni pfenosné, neni mozno ho pronajmout nebo zapuljéovat.Tento program, data a
priru¢ku neni dovoleno kopirovat, obménovat, mnozit, pronajimat, zverejfiovat, upravovat ¢i tento
program pfenaset na jiny nosi¢ dat nebo timto zplisobem pouZivat.

Tento program smi byt ale k zajiSténi vlastnich dat kopirovan a archivovan.Vadné originalni CD bude
proti pfedlozeni vadného produktu s originalem darfiového dokladu v rdmci zakonnych predpisu
(reklamacni fad) vyménény.

Pfevzetim produktu stvrzuje uZivatel souhlas st  émito licen énimi podminkami.

Spust éni programu
Program spustite kliknutim na ikonu programu 1 Klavesou : umisténou na pracovni plose

Windows. Pro spravnou funkci programu musite mit na pocitac¢i nainstalovanu podporu Text-to-
speech a MS Outlook 2000 a k pocitaci musite mit pfipojené a zapnuté reproduktory.



Popis programu

NaSim cilem bylo umozZnit psani textu na virtualni klavesnici co nejmensim podtem stisku jediné
klavesy. Zakladni idea programu vychazi z nabidky virtualni klavesnice, kterou je mozné spojit

s inteligentnim slovnikem nabizejicim mnozinu slov odpovidajicich stisknuté klavesové sekvenci. Po
virtudlni klavesnici je umoznén pohyb (kromé mysi a kurzorovych klaves) pomoci jediné klavesy
(Mezerniku nebo externiho spinace emulujici stisk Mezerniku) s rozliSenim kratkého a dlouhého
stisku, kdy pomoci kratkého stisku se pohybujete po jednotlivych klavesach a dlouhym stiskem
provédite vybér klavesy. UrCeni délky ,kratkého" stisku Ize individualné nastavit. DalSi moznost
ovladani jedinou klavesou je ve vyuziti ,skenovani* (automatického pohybu kurzoru).

Program nabizi i moznost “extra dlouhého stisku”, kterym se Ize vréatit o jedno pole zpét (napfiklad,
pokud se vdm omylem podafi prejet tlaitko a nechcete namahavé opét nékolikrat klikat k dosazeni
spravné pozice). DalSi moznosti zjednoduSeného ovladani je ve vyuziti fAdkového kurzoru, kdy se
nejdfive vybira fadek virtualnich klaves a nasledné konkrétni klavesa.

Program umoznuje i ovladani pomoci kurzorovych klaves, pfipadné i mysi. Potvrzovani vybéru je
mozné i klavesou Enter.

V pfipadé pouzivani funkce jednou klavesou je vhodné presunout kurzor mysi mimo okno programu,
aby nedochazelo k pfesunu ovladaciho kurzoru ke kurzoru mysi.

Z hlediska metody psani textu jsme vysli z principu psani SMS na mobilnich telefonech. Nabizime
moznost psani za pomoci slovniku a vybéru celych slov (metoda T9), nebo psani slov po pismenech
(multitap). Lze nastavit psani slov i bez diakritiky a pouze velkymi pismeny. Pomoci parametr(

programu si miZete urcit druh, velikost a barvu pisma vkladaného textu.
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Kromé vlastniho psani textu je pomoci jedné kldvesy umoZznéno:
- oprava a editace jiz napsaného textu,
- uloZeni do souboru, otevieni souboru,
- tisk textu,
- pfecteni textu syntetickou feci
- pohyb po adreséfi poStovniho klienta, vybér e-mailové adresy, . =
- napséani pfedmétu zpravy, pfipojeni pfiloh,
- odeslani e-mailu,
- vkladani a ukladani preddefinovanych frazi.

Farimisry
Heea

Psani textu
Pro psani textu si nejdfive v parametrech programu urcete, jakym zplisobem budete psat na virtualni
klavesnici pfipadné zmeénite druh, velikost a barvu pisma ¢i to, zda chcete psat jen velkymi pismeny,
pfipadné bez diakritiky.

Dvé zakladni metody psani pomoci jedné klavesy jsou tyto:

- rozliSeni dlouhého a kratkého stisku

- vyuziti skenovani kurzoru (automatického posunu kurzoru)

PFi zvoleni metody psani pomaoci rozliSeni dlouhého a kratkého stisku (klavesy Mezernik) si nejdfive
v parametrech programu zvolte (a vyzkouSejte) pro vas optimalni délku kratkého stisku klavesy. PFi
zvoleni délky napfiklad 15 desetin sekundy bude stisk klavesy Mezernik do doby 1,5 vtefiny
povaZovan za kréatky stisk. Podrzite-li mezernik po dobu delSi nez 1,5 vtefiny, bude stisk povazovan
za dlouhy a dojde tak k vybéru pravé oznacené klavesy.

Dale si urCete (a vyzkouSejte) dobu, kdy bude stisk klavesy Mezernik povazovan za extra dlouhy.
Napfriklad pfi zvoleni 30 desetin sekundy u extra dlouhého stisku bude stisk klavesy mezernik trvajici
pres 3 vtefiny povazovan za extra dlouhy a dojde tak k posunu kurzoru na virtualni klavesnici o jednu
pozici zpét.

Kréatky stisk je signalizovan zelenym zbarvenim ikony v aktualnim okné programu vzdy vpravo nahore.
Dlouhy stisk je signalizovan ¢ervenym zbarvenim ikony v aktualnim okné programu vzdy vpravo
nahofte.

Extra dlouhy stisk je signalizovan fialovym zbarvenim ikony v aktualnim okné programu vzdy vpravo
nahore.

Kromé ikony si pro zvyraznéni signalizace délky stisku mlzete v parametrech zapnout signalizaéni
pruhy, které jsou zobrazeny v odpovidajici barvé vZzdy po stranach aktualniho okna programu.



Dobu pro rozliSeni dlouhého a extra dlouhého stisku nastavte podle schopnosti reakce ¢lovéka ktery
bude s programem pracovat.

PFi zvoleni metody psani pomoci automatického pohybu kurzoru si mate moznost urci rychlost pohybu
kurzoru (od 3 desetin sekundy po 5 sekund). Rychlost automatického posunu kurzoru nastavte podle
schopnosti reakce ¢lovéka ktery bude s programem pracovat. Vybér klavesy nebo fadku provedete
stiskem klavesy Enter (a nebo stiskem externiho spina¢e emulujici klavesu Enter) nebo dlouhym
stiskem Mezerniku.

Poslednim vybérem v parametrech programu si urCete, zda chcete
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| smazzak | pismena | vibirsor §  yybaru Fadku se pohybujete v ramci vybraného fadku po jednotlivych
klavesach cyklicky tak dlouho, dokud nevyberete poZzadovanou
klavesu, nebo neprekrocite pocet cyklu uréeny v parametrech.
V parametrech mazete ovlivnit i barvu a tloustku Fadkového kurzoru. Pocet cykll v rdmci vybraného
fadku mlzete urcit v intervalu 0 az 10. V pfipadé zvoleni 0 se pohybujete v ramci vybraného fadku tak
dlouho, dokud nevyberete jednu z klaves na vybraném fadku.

Po nastaveni vSech vySe popsanych parametr( si v menu programu uréete, zda chcete psat pomoci
metody T9 (Psani slov), nebo pomoci metody multitap (Pismena). V obou pfipadech se zobrazi
zjednoduSena virtualni klavesnice odvozena z klavesnic mobilnich telefond. Na obrazovce mate

k dispozici 12 klaves, z nichZ 8 slouzi k vybéru pismena ostatni klavesy jsou pomocné.

Psani slov

Nyni si podrobnéji popiSeme situaci, kdy je zvoleno psani pomoci metody T9. Timto zptisobem
vybirate postupné klavesy, které obsahuji pismena slova, které chcete napsat. V pfipadé Ze slovo,
které chcete napsat obsahuje méné nez 5 pismen musite postupné vybrat vS8echna pismena tohoto
slova. Pokud je vami psané slovo obsazeno ve slovniku, zobrazi se ve vybéru slov vpravo na tabuice.
Spolec¢né s timto slovem se miiZzou v tomto seznamu objevit i smyslupln& slova, kter4 odpovidaji
stisknuté sekvenci klaves.

Napriklad piSete-li slovo TATA, v seznamu nabidnutych slov
se objevi také slova UCTA a VATA, které jsou také - - e | it
vysledkem sekvence stisknutych klaves Po napséani vsech

pismen slova sloZzeného z péti a méné pismen vybirate
stiskem tla¢itka “Vybér slov” na seznamu slov (vpravo od
virtualni klavesnice) to slovo, které chcete napsat do textu. Vybrané slovo se pfenese do textového
pole.

V pFipadé, Ze piSete slovo obsahujici 5 a vice pismen, nemusite psat vSechna pismena, protoze po
napsani prvnich péti pismen se v seznamu nabidnutych slov zobrazi vSechna slova ze slovniku u
kterych prvnich pét pismen odpovida vami stisknuté kombinaci pismen. Napfiklad chcete-li napsat
slovo BRAMBORY (obsahuje 8 pismen) staci, kdyz stisknete prvnich pét klaves na virtualni klavesnici
(téch klaves, které obsahuji pismena B, R, A, M a B) a zobrazi se vam seznam téchto slov:

Brana, Asanace, Brambor, Bramborarsky, Brambofik, Brambofisté, Brambory, Bramburky a Apanaz
Pokud zadate jesté dalSi pismeno — tj. pismeno O, seznam se zredukuje na tato slova:

Brambor, Bramborarsky, Brambofik, Brambofisté a Brambory

Na seznamu slov vybirate opét po stisknuti klavesy ,Vybér slov*.

V pfipadé psani slov se mezi jednotlivd vami vybrana slova vkladaji automaticky mezery.

Slovnik nabizenych slov obsahuje celkem 313 tisic slov. Obsazeny jsou v ném i nékteré tvary slov
(napf. sklonované a ¢asovana slova) , ale nenajdete v ném Uplné vSechna slova a, které cestina
vyuziva. V pfipadé nutnosti mazete vyuzit dopsani slova metodou multitap (po pismenech), kam se
Ize rychle pfepnout - stiskem klavesy ,Pismena“, ktera je umisténa ve spodnim fadku virtuélni
klavesnice.

Pokud se spletete pfi zadavani sekvence pismen mizete sekvenci postupné vymazat (zprava doleva)
stisknutim klavesy ,,Smaz znak" umisténé ve spodnim fadku virtualni klavesnice.

Klavesa ,Menu“ vdm umoZni navrat do menu programu. V pfipadé navratu do menu se ztrati vSechna
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pismena rozepsaného slova. Slova umisténa do textového pole zlstanou zachovana.
V pfipadé Ze chcete opravit nebo vymazat slovo, které je jiz umisténé do textového pole, musite prejit
do editace textu. Coz je ¢innost pristupné po stisku polozky ,Editace” v menu programu, nebo mazete

vyuzit funkce ,Smaz znak" v ,Pismenech*, kterd maze znaky vlevo od kurzoru pfimo v textovém poli

(obdobné jako klavesa BackSpace).

Pismena

DalSi moznosti je psani textu je pouziti metody multitap, ktera je pfistupna po vybéru polozky

»Pismena“ v menu programu.

Po tomto vybéru se objevi obdobna obrazovka jako v pfipadé volby ,Psani slov“. Opét mate
k dispozici 12 klaves virtualni klavesnice, z nichz 8 slouzi k vybéru pismena ostatni 4 klavesy jsou

pomocné.

Systém psani je odliSny od pfedchoziho zpdsobu (Psani slov). Nyni skladate do textového pole pfimo
jednotliva pismena. Ihned po stisku klavesy, jez obsahuje pismeno, které chcete napsat se zaktivuje
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Mezera

oblast pro vybér konkrétniho pismene (vpravo od virtualni
klavesnice). Na tomto seznamu pismen si vybirate konkrétni
pismeno, které chcete napsat do textového pole.

Napfiklad v pfipadé psani s diakritikou - stisknete-li klavesu
s pismeny ABCC zobrazi se ha seznamu pismen tato
pismena:

A, A B, C, C. Z tohoto seznamu si vyberete to pismeno, které
chcete napsat.

PFi psani pomoci tohoto zplsobu musite mezi jednotliva
slova sami vkladat mezery (program nemuZze sam rozpoznat,
kdy konci slovo). Pro vlozeni mezery slouzi klavesa Mezera
umisténa v poslednim Fadku virtualni klavesnice.

DalSi pomocna klavesa ,Smaz znak" maze znaky vlevo od kurzoru pfimo v textovém poli (obdobné
jako klavesa BackSpace). Pomoci této klavesy miizete vymazat ¢asti jiz napsaného textu v textovém
poli, ktery pak muzete doplnit vhodnymi pismeny.

Stisknutim klavesy ,Dal.znaky" se ocitnete ve vybéru dalSich znakd, kde do textu miZete doplriovat
¢islice, interpunkci, rdzné specialni znaky (@, /, =,...), novy fadek atp.

Klavesa ,Menu“ vdm umoZzni navrat do menu programu.

Znaky

PoloZzka ,Znaky“ v menu programu vam umozni vpisovat do textového pole €islice, interpunkci, rizné
specidlni znaky (@, /, =,...), novy fadek atp. V této situaci mate k dispozici 8 klaves, z nichz 3 slouzi

A i3
Ahoj~jak~ i

Hezera

Enter

Lime 01234 H=2(@

: =
Zpkck peanl dova

ke vkladani specialnich znakl, pomoci dvou klaves vkladate
do textu mezeru nebo novy odstavec a 3 klavesy jsou
pomocné. ZpUsob vkladani specialnich znak( do textu je
obdobny jako pfi psani po pismenech (viz pfedchozi
odstavec). Nejdfiv si volite jaky druh specialniho znaku
chcete do textu vloZzit a to volbou ze tfi klaves (interpunkce,
Cislice, specialni znaky). Po této volbé se vpravo od virtualni
klavesnice zaktivuje seznam vami vybranych znak(, na
kterém si zvolite znak, ktery chcete do textu zaclenit. Stiskem
klavesy ,Mezera“ vkladate mezeru pfimo do textového pole.
Stiskem klavesy ,Enter” vkladate do textového pole novy
odstavec (podobné jako v béZznych textovych editorech).

Klavesou ,Psani slov* se rychle pfemistite do situace psani textu po slovech (viz pfedchozi

odstavce).

Klavesou ,Pismena“ se rychle pfemistite do situace psani textu po pismenech (viz pfedchozi

odstavec).

Klavesa ,Menu“ vdm umoZzni navrat do menu programu.



Kurzor

Volbou polozky ,Kurzor* v menu programu se ocitnete v situaci, kdy mizete pfemistovat pomoci jedné
klavesy kurzor v textovém poli. Tato volba ve spojeni s volnou ,Editace”, vdm umoZni provadét
korektury v jiz napsaném textu, ktery je umistén v textovém poli.

Na obrazovce mate k dispozici 12 virtuélnich klaves, z nichz 10 vam umozni pohybovat s kurzorem

v textovém poli a dvé klavesy jsou pomocné. Funkce jednotlivych klaves umoznujici pohyb kurzoru
jsou jasné s popisu jednotlivych klaves.

Kladvesou ,Editace" se rychle pfemistite do situace umoznujici zmeény jiz napsaného textu (viz dalSi
odstavec).

Klavesa ,Menu“ vdm umozni navrat do menu programu.

Editace

Editace vam umozZni opravy textu napsaného v textovém poli. Jednou klavesou mizete oznacovat
¢asti textu. Oznacené ¢asti textu mlGzete mazat, pfipadné slu¢ovat. Na obrazovce mate 10 virtualnich
klaves, z nichz 5 klaves slouzi k ozna¢ovani textu, 2 klavesy k Upraveé textu, a tfi klavesy jsou
pomocné.

Kladvesa ,,Ozn. slovo“ oznaci to slovo, na kterém stoji kurzor. V pfipadé, Ze kurzor stoji mezi dvéma
= S/0VY (N2 Mezefe) oznacdi se slovo vlevo od kurzoru. Slovem
J« | se mysli mnozina znaku (véetné zavorek a interpunkce)
oddélena zleva i zprava alespon jednou mezerou.

Klavesa ,Ozn. fadek" oznaci cely aktualni (tj. bledémodrfe
podbarveny) odstavec (po nejblizsi Enter) a kurzor se
prfesune na konec odstavce.

Klavesa ,Pfid. slovo“ pfida k oznacenému textu dalsi slovo a
to nejblizsi slovo vpravo od ozna¢eného textu.

Klavesa ,Ozn. vSe“ oznadi cely text v textovém poli a kurzor
se pfesune na konec textu.

Klavesa ,Zpét ozn.“ ZruSi postupné vSechna oznaceni.
Pokud jste nejdfiv oznadili slovo, pak cely fadek a nakonec
cely text, pak prvni stisknuti klavesy ,Zpét ozn.“ ponecha
oznaceny fadek, druhé stisknuti ponecha oznacené slovo a tfetim stiskem zrusite i oznaceni slova.
Klavesou ,Sloucit* muzete odstranit nadbyteéné mezery mezi slovy. Pokud napfiklad tato dvé slova:
tmavo modry , kurzor mate umistény za slovem modry a stisknete klavesu ,Sloucit” — program

z téchto dvou slov vytvofi jediné: tmavomodry, tak, Ze odstrani mezeru mezi slovy. Pokud je mezer
mezi slovy vice odstranuje je postupné. Po stisku klavesy ,Slougit” se tedy odstrani vzdy prvni mezera
mezi slovy, ktera jsou nejblize vlevo od pozice kurzoru. Slu¢ovani je mozné pouze v ramci aktualniho
odstavce (po prvni Enter).

Pomoci klavesy ,Smaz ozn.“ smazete cely oznaceny text v textovém poli.

Klavesou ,Fraze“ se pfesunete do situace prace s frazemi, kde si napfiklad mazete oznaceny text
ulozit jako frazi k pouziti v dalSich textech (viz nasledujici odstavce).

Klavesou ,Kurzor“ se pfesunete do situace, ktera vam umozni pohybovat s kurzorem v textovém poli
(viz pfedchozi odstavec).

Klavesa ,Menu“ vdm umozni navrat do menu programu.

E-mail

Volby E-mail vdm umoZni préaci s elektronickou postou.

Pro vyuziti funkci Emailu je nezbytné mit na svém pocitaci nainstalovaného postovniho klienta MS
Outlook 2000.

Pomoci jedné klavesy muzete zadat adresu elektronické poSty pfijemce i kam ma byt odeslana kopie.
Mate moznost si k e-mailu pfipojit pfilohy i napsat pfedmét zpravy. MGzete pracovat s Adresafem,
prohlizet pfijatou poStu nebo postu k odeslani. Vytvofeny elektronicky dopis mlzete pfesunout do
slozky k odeslani a jednim tla¢itkem m{Zzete vyvolat funkci odeslat/pfijmout poStu.

Nyni si podrobné popiSeme moznosti po stisku jednotlivych tlagitek.

MENU
Tato klavesa vam umozni navrat do menu programu.



KOMU

Pomoci klavesy KOMU muZete naplnit pole ,Komu“ vami psané emailové zpravy a ménit i doplfiovat

zaznamy adresére vasi elektronické posty.

Po stisku této virtualni klavesy se program spoji s adresafem MS Outlook. Na zobrazeném adresafi

muZzete dale pracovat pomoci jedné klavesy. Adresar si samoziejmé muizete naplnit i pfes MS Outlook

pomoci standardnich funkci tohoto programu.

 Adrosar = Po stisku klavesy ,Komu“ se pod seznamem adres zobrazi
T - 8 virtualnich klaves, jejichz funkci si popiSeme:

- PRIDAT: tato klavesa vam umozni pfidavat nové zaznamy

do adresére. Po jejim stisku se objevi prazdna tabulka u

které muzete doplnit jednotliva pole. Stiskem zvolené

virtualni klavesy volite, které pole chcete naplnit. Mate

moznost naplnit tato pole:

Jméno, Pfijmeni, Zobrazit, Email, Ulice, Mé&sto, PSC,

Telefon a Mobil

Pro ulozeni zaznamu do adresére je nezbytné mit naplnéné

- W minimalné pole ,Zobrazit". Pole ,Zobrazit" je mozné
| : I : automatick vofit z poli ,Kfestni jméno“ a ,Pfijmeni“.
Hedet Y ol ) ‘

Pokud mate v poli ,,Kfestni jméno“ pismeno A a v poli

| Smazat | ,PFjmeni* pismeno B, pak se v rozbalovacim seznamu pole
»Zobrazit" postupné nabizi tyto kombinace: AB/B A/ B,
A.. Pole ,Zobrazit" si Ize (stiskem klavesy ,Zménit*) popsat i

zcela nezavisle na polich ,Kfestni jméno* a ,Pfijmeni* (Ize do
néj napsat jakykoliv text). Jednotlivé moznosti rozbalovaciho - <
seznamu v poli ,Zobrazit* si vyvolate stisknutim virtualnich fotnt :

klaves ,Dalsi" a ,,Pfedchozi*. Hafde e = ;
VSechny pole Ize doplnit pomoci virtualni klavesnice, ktera se e

nabidne po vyb&ru konkrétniho pole. V pripadé poli PSC, Uiea [ Telaionw

Telefon a Mobil se nabidne rovnou &iselna klavesnice, T

v ostatnich pripadech alfabeticka. Po zvoleni konkrétni klavesy :f:mi

s ur&itou kombinaci pismen (napf.: ABCC) se zobrazi nabidka

konkrétnich klaves (A, A, B, C, C), pomoci niz mizete

dopisovat do vybraného pole jednotliva pismena. Klavesa m --

~Zpét* slouzi pro navrat k pfedchozi klavesnici, klavesou

~Smaz“ muzete mazat jiz pofizena pismena v ramci aktualniho | Mésto |

pole (funkce jako BackSpace), klavesou OK potvrzujete a

ukladate vytvareny zaznam do adresare. m “

Na zakladni klavesnici mate moznost vstoupit i do pofizeni

Cisel a specialnich znaka.

- ZMENIT: Pro vyuziti této funkce jiz musite mit v seznamu oznadeny néktery zaznam, coZ provedete
stisknutim klavesy ,,Do seznamu” (viz nize). Prace se zaznamem je obdobna jako v situaci ,Pfidat",

s tim rozdilem Ze nevyplfiujete prazdny zaznam ale ménite jiz uloZené Udaje.

- TRIDIT: pomoci této klavesy si mlZete zobrazeny seznam adres vytfidit podle vybraného sloupce
seznamu a to vzestupné nebo sestupné. Po volbé ,Tridit* se zobrazi klavesy s nazvy jednotlivych
sloupcu seznamu (Jméno, Pfijmeni, Zobrazit, Email). Stisknutim vybrané klavesy se seznam sestupné
vytfidi podle vybraného sloupce. DalSi stisk stejné klavesy zpUsobi vzestupné vytfidéni.

- DO SEZNAMU: touto klavesou vstoupite do seznamu adres a dalSimi stisky klavesy se pohybujete
po jednotlivych polozkach seznamu. Dlouhym stiskem (nebo kldvesou Enter) vybirate ozna¢enou
polozku adresare a presunete ji do emailu.

- HLEDAT: po stisku této klavesy muzete hledat konkrétni zaznam v adresari zadanim sekvence
znakul. Zaznam se vyhledava podle pole ,Zobrazit* nezavisle na zpusobu vytfidéni adresare. Po stisku
klavesy ,Hledat" se zobrazi virtualni klavesnice na které si muzete vybrat klavesu obsahuijici nékolik
pismen, Cislice nebo specialni znaky. Po volbé klavesy si na dalSi obrazovce volite konkrétni znak,
ktery se pfenese do vyhledavaciho pole nad seznamem adres a oznaceni polozky v seznamu adres
se pfesune na prvni zadznam zacinajici vami zadanym znakem (pokud takovy zaznam existuje). Do
vyhledavaciho pole miiZzete timto zpisobem zadat i nékolik znak( a tim zpfesnit své hledani

v seznamu. Klavesou ,Smaz“ muzete postupné vymazat znaky ve vyhledavacim poli. Klavesou ,OK"
vybirate ozna¢enou polozku adreséare a presunete ji do emailu.

- SMAZAT: pomoci této klavesy mlzete smazat (po nasledném potvrzeni) vybranou polozku ze



seznamu adres.
- OK: touto klavesou vybirate oznaCenou polozku adresare a pfesunete ji do emailu.
- ZPET: pomoci této klavesy se vracite k pfedchozi klavesnici.

KOPIE
Situace po stisku této klavesy je zcela shodna jako po stisku klavesy KOMU, s tim rozdilem Ze vami
vybrané polozky adresare se v emailu umistuji do pole KOPIE.

PREDMET

Stiskem této klavesy se ocitnete v situaci ,Psani slov*, s tim rozdilem Ze nepiSete text zpravy
(nepiSete do textového pole), ale vytvarite text pfedmeétu zpravy. Zpét do funkci e-mailu se dostanete
pfes volbu Menu a vybérem polozky E-mail.

PRILOHY

Pomoci této klavesy si mizete k vaSemu emailu pfipojit soubory uloZzené na disku vaseho pocitace.
Pro usnadnéni prace vam doporucujeme mit pfilohy, které chcete pfipojovat k emailim, ulozené vzdy
- v jednom konkrétnim adreséfi na disku. Vyhnete se tak

— pracnému vyhledavani pfiloh pomoci jedné klavesy.

e : Po stisknuti klavesy ,Pfilohy” se vam objevi klavesnice se

ZEFRAEE 16022005 9228

gt Sormat  1atseeizi dvéma zasadnimi klavesami, jejichz funkci si popiSeme

oL MR EEET v nasleduicimtexu

ey, L BlAmIe - DO SEZNAMU: touto klavesou muzete prochazet vSechny
Daalersihd cumyds 16896 29.08200312.03 -a- H p-4 ¥z - b4 r-8-4 x H 4

e 02 Do o dISk¥ na vasem pocitaci a vsecrlny adresare na teqhtg discich.
e Zvolite-li klavesu do seznamu prepnete se do aktualniho
[rantrirorvahadee seznamu adresart a souborl na disku. Kratkym stiskem se

| pohybujete po jednotlivych poloZkach, dlouhym stiskem vybirate

| za | konkrétni polozku. Po dlouhém stisku vzdy opustite seznam a

| Hiedat | vratite se na virtualni klavesnici. MzZete takto vybirat konkrétni

. ' ' soubory, zanofovat se do dalSich adresart (adresar je oznacen

. [Hranatymi zavorkami]), pfechazet do nadfazenych adresaru
(nadfazeny adresar — pokud existuje - je vzdy na vrcholu

seznamu a je oznacen takto: [..]) i pfepinat se mezi jednotlivymi

disky (dalSi disky — pokud existuji — jsou pfistupny z hlavniho adreséafe aktualniho disku tzv.,ROOTu",

prepina¢ diskd je vzdy na vrcholu seznamu a je oznaden takto: [ JINE JEDNOTKY _]).

Nezapomerite, Ze jakymkoliv vybérem na seznamu disk(l, adresart a soubord se vzdy vratite zpét na

virtualni klavesnici a pro navrat do seznamu musite znovu stisknou klavesu ,Do seznamu®.

Pokud provedete dlouhy stisk na konkrétnim souboru bude takto vybrany soubor automaticky pfipojen

k vasemu e-mailu.

- HLEDAT: po stisku této klavesy muazete hledat konkrétni soubor v aktualnim adresafi zadanim

sekvence znaku. Soubor se vyhledava podle nazvu souboru. Po stisku klavesy ,Hledat“ se zobrazi

virtualni klavesnice na které si mliZzete vybrat klavesu obsahujici nékolik pismen, €islice nebo

specialni znaky. Po volbé klavesy si na dalSi obrazovce volite konkrétni znak, ktery se prenese do

vyhledavaciho pole pod seznamem a oznaceni polozky v seznamu se pfesune na prvni soubor

zacinajici vami zadanym znakem (pokud takovy soubor existuje). Zaroven se napiSe jméno pravé

vyhledaného souboru nad vyhledavaci pole. Do vyhledavaciho pole mazete timto zpisobem zadat i

nékolik znaku a tim zpfesnit své hledani v seznamu. Klavesou ,Smaz* mizete postupné vymazat

znaky ve vyhledavacim poli. Klavesou ,,OK" vybirate oznac¢eny soubor a pfipojite jej k emailu.

Funkci hledani Ize pouZzit pouze na soubory v aktualnim adresafi (nikoliv na podfizené adresafe nebo

soubory umisténé v jinych adresarich).

POSLAT
Pomoci této klavesy umistite vami vytvoreny e-mail do slozky ,K odeslani“.

ODESL/PRIJM

Stisknutim této klavesy odeslete vSechnu postu uloZzenou ve sloZce ,K odeslani* a zaroven dojde
k pfijmuti poSty, kterou vdm nékdo jiny posila.
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PRIJATA

Toto klavesou si zobrazite pfijatou poStu. Pocet zprav které se vdm zobrazi si mazete ovlivnit

v parametrech programu, kde miiZete nastavit minimalné 3 a maximalné 50 zobrazenych zprav.

V horni ¢asti okna méate zobrazena tlacitka pro praci ze zpravami, horni okno slouzi ke zobrazeni
seznamu zprav a ve spodnim okné je zobrazen text aktuélni zpravy. Mezi tlacitky v horni ¢asti okna a
seznamem zprav se pfepinate cyklicky kratkym stiskem.

S aktualné vybranou zpravou mazete provadét tyto ¢innosti:

- ODPOVEDET: po stisku tohoto tlagitka se vam vytvofi novy e-mail ve kterém jiz mate napinény
polozky ,Komu*, ,Pfedmét — s tim, Ze text pfedmétu pfijaté zpravy je pfebran a je pfed néj
predsazeno ,Re:* oznadujici odpovéd na pfijatou zpravu, a
do textu vaSi zpravy je vlozen text pfijaté zpravy. V pfipadé,
Ze mate jiz rozepsany néjaky text e-mailu mate moznost si
jej pred vytvofenim nové zpravy ulozit.

- SMAZAT: po stisku tohoto tla¢itka a ndsledném potvrzeni
je se seznamu pfijatych zprav vymazana oznacena zprava.
- TISK ZPRAVY: po stisku tohoto tlagitka a po nasledném

Cafperielit | Smcral Th swdy | Sodaind ipatiee fenoe | [ g

| il s et ik i i = | potvrzeni dojde k vytisténi celé zpravy (véetn& datumu
i ik oo piiijeti, od koho, kopie, pfedmétu, popisu piiloh a celého

| textu zpravy).

r“'“'f"““*'-'“'“'"““mmm - SERAZENI ZPRAV: timto tlacitkem muazete ovlivnit tfidéni

zprav v seznamu. Zpravy muzete tfidit vzestupné nebo

vzestupné podle vSech zobrazenych sloupcl v seznamu zprav. Prvnim stiskem vybrané klavesy se
seznam vytfidi sestupné, druhym stiskem stejné klavesy se vytfidi vzestupné.
- KONEC: touto klavesou opustite seznam pfijatych zprav.

K ODESLANI

Toto klavesou si zobrazite poStu pfipravenou k odeslani. Pocet zprav které se vdm zobrazi si mazete
ovlivnit v parametrech programu, kde muzete nastavit minimalné 3 a maximéalné 50 zobrazenych
zprav. V horni ¢asti okna méate zobrazena tla¢itka pro praci ze zpravami, horni okno slouzi ke
zobrazeni seznamu zprav a ve spodnim okné je zobrazen text aktudlni zpravy. Mezi tlacitky v horni
¢asti okna a seznamem zprav se prepinate cyklicky kratkym stiskem.

S aktualné vybranou zpravou mazete provadét tyto ¢innosti:

- SMAZAT: po stisku tohoto tla¢itka a nasledném potvrzeni je se seznamu pfijatych zprav vymazana
oznacgena zprava.

- OPRAVIT ZPRAVU: po stisku tohoto tlagitka se vam vytvoFi novy e-mail ve kterém se naplni jeho
jednotlivé polozky podle toho co obsahovala vybrana zprava uloZzena ve slozce ,K ODESLANI".
Upravovana zprava je ze slozky ,K ODESLANI" odstranéna. V pfipadé, Ze mate jiz rozepsany né&jaky
text e-mailu mate moznost si jej pfed vytvofenim nové zpravy uloZzit.

- TISK ZPRAVY: po stisku tohoto tlagitka a po nasledném potvrzeni dojde k vytisknuti celé zpravy
(v€etné datumu pfijeti, od koho, kopie, pfedmétu, popisu pfiloh a celého textu zpravy).

- SERAZENI ZPRAV: timto tlagitkem muazete ovlivnit tfidéni zprav v seznamu. Zpravy mizete tiidit
vzestupné nebo vzestupné podle vSech zobrazenych sloupct v seznamu zprav. Prvnim stiskem
vybrané klavesy se seznam vytfidi sestupné, druhym stiskem stejné klavesy se vytfidi vzestupné.

- KONEC: touto klavesou opustite seznam pfijatych zprav.

TEXT ZPR.
Pomoci této klavesy se ocitnete v situaci ,,Psani slov". Pomoci této volby mate moznost napsat
pomoci jedné klavesy text elektronické zpravy.

NOVA ZPR.
Tato klavesa vam umozni zalozit novy e-mail. V pfipadé, Ze méate jiz rozepsany néjaky text e-mailu
mate moznost si jej pfed vytvofenim nové zpravy uloZit.

ADRESAR

Po stisku této virtualni klavesy se program spoji s adresafem MS Outlook. Na zobrazeném adresafi
muZzete dale pracovat pomoci jedné klavesy. Adresar si samoziejmé muzete naplnit i pfes MS Outlook
pomoci standardnich funkci tohoto programu.

Po stisku klavesy ,Adresar” se pod seznamem adres zobrazi 7 virtualnich klaves, jejichz funkci si
popiseme:

- PRIDAT: tato klavesa vdm umozni pfidavat nové zaznamy do adreséare. Po jejim stisku se objevi
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prazdna tabulka u které mizete doplnit jednotliva pole. Stiskem zvolené virtualni klavesy volite, které
pole chcete naplnit. Mate moznost naplnit tato pole:

Jméno, Pfijmeni, Zobrazit, Email, Ulice, Mé&sto, PSC, Telefon a Mobil

Pro uloZeni zaznamu do adresare je nezbytné mit naplnéné minimalné pole ,Zobrazit". Pole ,Zobrazit"
je mozné automaticky vytvofit z poli ,Krestni jméno“ a ,PFijmeni“. Pokud mate v poli ,Kfestni jméno”
pismeno A a v poli ,Pfijmeni“ pismeno B, pak se v rozbalovacim seznamu pole ,Zobrazit* postupné
nabizi tyto kombinace: AB/B A/ B, A.. Pole ,Zobrazit* si Ize (stiskem klavesy ,Zménit*) popsat i
zcela nezavisle na polich ,Kfestni jméno” a ,Pfijmeni“ (Ize do né&j napsat jakykoliv text). Jednotlivé
moznosti rozbalovaciho seznamu v poli ,Zobrazit* si vyvolate stisknutim virtualnich klaves ,DalSi* a
~Predchozi“.

VSechny pole Ize doplnit pomoci virtualni klavesnice, ktera se nabidne po vybéru konkrétniho pole.

V pripadé poli PSC, Telefon a Mobil se nabidne rovnou &iselna klavesnice, v ostatnich pripadech
alfabeticka. Po zvoleni konkrétni klavesy s uréitou kombinaci pismen (napt.: ABCC) se zobrazi
nabidka konkrétnich klaves (A, A, B, C, C), pomoci niz méZete dopisovat do vybraného pole jednotliva
pismena. Klavesa ,Zpét" slouzi pro navrat k pfedchozi klavesnici, klavesou ,Smaz“ mizete mazat jiz
pofizena pismena v ramci aktuélniho pole (funkce jako BackSpace), klavesou OK potvrzujete a
ukladate vytvareny zaznam do adresare.

Na zékladni klavesnici mate moznost vstoupit i do pofizeni ¢isel a specialnich znaka.

- ZMENIT: Pro vyuziti této funkce jiz musite mit v seznamu oznadeny néktery zaznam, coZ provedete
stisknutim klavesy ,,Do seznamu“ (viz nize). Prace se zaznamem je obdobna jako v situaci ,Pfidat”,

s tim rozdilem Ze nevyplfiujete prazdny zaznam ale ménite jiz uloZzené tdaje.

- TRIDIT: pomoci této klavesy si mlZete zobrazeny seznam adres vytiidit podle vybraného sloupce
seznamu a to vzestupné nebo sestupné. Po volbé ,Tridit* se zobrazi klavesy s nazvy jednotlivych
sloupcli seznamu (Jméno, PFijmeni, Zobrazit, Email). Stisknutim vybrané klavesy se seznam sestupné
vytfidi podle vybraného sloupce. Dalsi stisk stejné klavesy zpusobi vzestupné vytfidéni.

- DO SEZNAMU: touto klavesou vstoupite do seznamu adres a dalSimi stisky klavesy se pohybujete
po jednotlivych polozkach seznamu. Dlouhym stiskem (nebo klavesou Enter) vybirate oznacenou
polozku adresare a presunete ji do emailu.

- HLEDAT: po stisku této klavesy muazete hledat konkrétni zaznam v adresafi zadanim sekvence
znaku. Zaznam se vyhledava podle pole ,Zobrazit* nezavisle na zpusobu vytfidéni adreséare. Po stisku
klavesy ,Hledat" se zobrazi virtualni klavesnice na které si miGzete vybrat klavesu obsahujici nékolik
pismen, Cislice nebo specialni znaky. Po volbé klavesy si na dalSi obrazovce volite konkrétni znak,
ktery se pfenese do vyhledavaciho pole nad seznamem adres a oznaceni polozky v seznamu adres
se pfesune na prvni zaznam zacinajici vami zadanym znakem (pokud takovy zaznam existuje). Do
vyhledavaciho pole mizete timto zplisobem zadat i nékolik znak( a tim zpfesnit své hledani

v seznamu. Klavesou ,Smaz" mlzete postupné vymazat znaky ve vyhledavacim poli. Klavesou ,,OK"
vybirate oznacenou polozku adresare a pfesunete ji do emailu.

- SMAZAT: pomoci této klavesy muzete smazat (po nasledném potvrzeni) vybranou poloZku ze
seznamu adres.

- ZPET: pomoci této klavesy se vracite k predchozi klavesnici.

Fraze
Po volbé ,Fraze" méate moznost nahravat do textového pole ulozené fraze, ukladat oznacené bloky

textu pro dalSi pouziti, pfipadné doplnovat a upravovat soubor frazi mimo rezim ,jednou klavesou*. Po
vstupu do této situace mate k dispozici 5 virtualnich klaves.

O P g oo e

o, e is? - Klavesou ,Nahrat” vyvolate tabulku uloZenych frazi. Na této
W B T 1= tabulce se nejdfive pohybujete po typech frazi (leva
Rovis Zmem - polovina tabulky). Po zvoleni typu frdze si mdzete vybirat
_ e o — z konkrétnich frazi (prava polovina tabulky). Vybrana fraze
_; je zobrazena v poli ,Vybrana fraze“. Tla¢itkem ,Zaclenit do
ﬂ; textu“ pfemistite vybranou frazi do textového pole, kde je

= — = pravé umistén kurzor. Klavesou ,Zpét" se vratite do

e == pFedchozi situace bez provedeni zmén. V pfipadé, Ze mate

v parametrech programu zatrzenou volbu ,Psat text bez
diakritiky“, bude vybrana fraze pfenesena do textového pole bez hacku, ¢arek a krouzka.

Klavesou ,Ulozit ozn." Mate moznost ulozit oznaceny text z textového pole do databaze frazi pro dalsi
pouziti. Pro smysluplné vyuziti této volby musite mit tedy nejdfive oznaceny néjaky text v textovém
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poli. Oznaceni textu provedete v situaci ,Editace” (viz pfedesSlé odstavce). Po stisku klavesy ,Ulozit
ozn." vyvolate tabulku dosud uloZenych frazi. Na této tabulce se pohybujete po typech frazi (leva
polovina tabulky). Po zvoleni typu fraze ulozZite novou frazi do seznamu stisknutim tlacitka ,UloZit
jako“. Klavesou ,Zpét" se vratite do pfedchozi situace bez provedeni zmén.

Klavesa ,Zménit* vdm umozni upravovat databazi frazi — tzn. pfidavat nové fraze, upravovat a mazat
existujici. V rezimu zmény frazi neni mozné pracovat pomoci jediné klavesy. V této situaci
predpokladadme, Ze s programem bude pracovat ¢lovek, ktery maze s pocitacem pracovat béznymi
prostfedky (klavesnice, mys). Po stisku této klavesy jste nejdfive upozornéni, ze zmény frazi nelze
provadét 1 klavesou. Nejdfive si popiSeme zmény v ¢asti typl frazi (levy sloupec okna frazi):

Zménit nadzev aktualniho (oznaceného) typu fraze muzete po kliknuti na tla¢itko ,Zménit* pod tabulkou
typu frazi.

Konkrétni fraze v ramci vybraného typu frazi mdzete upravovat (ménit, mazat, pfidavat) pomoci
tlacitek umisténych pod tabulkou frazi.

Klavesou ,Editace” se rychle pfemistite do situace umoznujici zmeény jiz napsaného textu (viz
predeslé odstavce).
Klavesa ,Menu“ vam umozni navrat do menu programu.

Soubor

V této situaci mizete do textového pole nadist libovolny soubor (*.TXT), ktery je ulozeny na disku.
Muzete rychle nacist a otevfit posledni v programu otevieny soubor. MlZete zalozit novy (prazdny)
soubor a existujici text (tj. pravé otevieny soubor) vytisknout na tiskarné, nebo precist syntetickou feci
(text-to-speech).

Po stisknuti klavesy ,Nacist* mate na vybér dvé klavesy: ,Do seznamu* a ,Hledat".

- DO SEZNAMU: touto klavesou muzete prochazet vSechny disky na vaSem pocitaci a vSechny

adresére na téchto discich. Zvolite-li klavesu do seznamu pfepnete se do aktualniho seznamu

adresaru a souboru na disku. Kratkym stiskem se pohybujete po jednotlivych polozkach, dlouhym

A stiskem vybirate konkrétni polozku. Po dlouhém stisku vzdy
‘ — opustite seznam a vrétite se na virtuélni klavesnici. Mdzete

L Ao 14082005 1314 — takto vybirat konkrétni soubory, zanofovat se do dalSich

[Obr] <Adry 140920061315 — v o P - , . , .
fottossasa s CLBZAGIE — adreséari (adresar je oznacen [Hranatymi zavorkami]),

o T prechazet do nadfazenych adresart (nadfazeny adresar —
DTxt 438 08.02.2006 2210 -8~ . . . - . v
Mikseva. T a7 D0ean2i o pokud existuje - je vZdy na vrcholu seznamu a je oznacen takto:
[..]) i pfepinat se mezi jednotlivymi disky (dalSi disky — pokud
I existuji — jsou pfistupny z hlavniho adreséare aktualniho disku
BE tzv.,ROOTU", pfepinac diskl je vZdy na vrcholu seznamu a je
[ oznacen takto: [_JINE JEDNOTKY_]).
| Nezapomerite, Ze jakymkoliv vybérem na seznamu diskd,
adresgru a soubord se vzdy,vratlte zpét na wrtua]m kldvesnici a
{ pro navrat do seznamu musite znovu stisknou klavesu ,Do
| seznamu".
Pokud provedete dlouhy stisk na konkrétnim souboru bude

—— takto vybrany soubor nacteny do textového pole programu.
- HLEDAT: po stisku této klavesy muzete hledat konkrétni soubor v aktualnim adresafi zadanim
sekvence znakul. Soubor se vyhledava podle nazvu souboru. Po stisku klavesy ,Hledat" se zobrazi
virtualni klavesnice na které si mizete vybrat klavesu obsahujici nékolik pismen, &islice nebo
specialni znaky. Po volbé klavesy si na dalSi obrazovce volite konkrétni znak, ktery se pfenese do
vyhledavaciho pole pod seznamem a oznaceni polozky v seznamu se pfesune na prvni soubor
zacinajici vami zadanym znakem (pokud takovy soubor existuje). Zaroven se napiSe jméno pravé
vyhledaného souboru nad vyhledavaci pole. Do vyhledavaciho pole mlzete timto zpisobem zadat i
nékolik znakd a tim zpfesnit své hledani v seznamu. Klavesou ,Smaz" muzete postupné vymazat
znaky ve vyhledavacim poli. Klavesou ,OK" vyberete oznaceny soubor a nattete jej do textového pole
programu.

Funkci hledani Ize pouzit pouze na soubory v aktualnim adresafi (nikoliv na podfizené adresare nebo
soubory umisténé v jinych adresarich).

Po stisku klavesy ,Posledni” se do textového pole nacte textovy soubor, ktery byl naposledy nacten
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pomoci klavesy ,Nacist‘, nebo ulozen pomoci kladves ,Ulozit". Tuto funkci je vhodné pouzit napfiklad
pfi novém startu programu v pfipadé, Ze chceme pokracovat ve psani textu, ktery jsme si pred
poslednim ukonéenim programu ulozili.

Klavesou ,Novy“ zalozite novy prazdny soubor v textovém poli.

Klavesa ,Ulozit* vam umozni ulozit aktualni obsah textového pole do textového souboru (*.TXT) na
disk vaseho po¢itace. K ulozeni souboru mate k dispozici 5 klaves.

- PREPSAT: pomoci této klavesy piepisujete nazev souboru v poli ,Jméno aktualniho souboru
(*.TXT)". Toto pole Ize naplnit pomoci virtualni klavesnice, kterd se nabidne po stisku klavesy
,Prepsat“. Po zvoleni konkrétni klavesy s urgitou kombinaci pismen (napt.: ABCC) se zobrazi nabidka
konkrétnich klaves (A, A, B, C, C), pomoci niz miiZete dopisovat do vybraného pole jednotliva
pismena. Klavesa ,Zpét" slouzi pro navrat k pfedchozi klavesnici, klavesou ,Smaz“ mizete mazat jiz
pofizena pismena v ramci aktuélniho pole (funkce jako BackSpace), klavesou OK potvrzujete a
ukladate vytvareny zaznam do adresére.

Na zékladni klavesnici mate moznost vstoupit i do pofizeni ¢isel a specialnich znaka.

- DOPLNIT: pomoci této klavesy dopl Aujete nazev souboru v poli ,Jméno aktualniho souboru
(*.TXT)". Toto pole Ize doplnit pomoci virtualni klavesnice. Zplsob pouziti byl popsan vyse.

- SMAZ ZNAK: tato klavesa vam umozfuje smazat posledni znak vpravo v poli ,Jméno aktualniho
souboru (*.TXT)".

- DO SEZNAMU: touto klavesou muZzete prochazet vSechny disky na vaSem pocitaci a vSechny
adresare na téchto discich. Zvolite-li klavesu do seznamu pfepnete se do aktualniho seznamu
adresaru a souborl na disku. Kratkym stiskem se pohybujete po jednotlivych polozkach, dlouhym
stiskem vybirate konkrétni polozku. Po dlouhém stisku vzdy opustite seznam a vratite se na virtualni
klavesnici. MlZete takto vybirat konkrétni soubory, zanofovat se do dalSich adresaru (adresér je
oznacen [Hranatymi zavorkami]), pfechazet do nadfazenych adreséafi (nadfazeny adresar — pokud
existuje - je vzdy na vrcholu seznamu a je oznacen takto: [..]) i pfepinat se mezi jednotlivymi disky
(dalsi disky — pokud existuji — jsou pfistupny z hlavniho adreséafe aktualniho disku tzv.,ROOTu",
prepinac disku je vzdy na vrcholu seznamu a je oznaéen takto: [ JINE JEDNOTKY_]).
Nezapomerite, Ze jakymkoliv vybérem na seznamu diskud, adresard a soubor( se vzdy vrétite zpét na
virtualni klavesnici a pro navrat do seznamu musite znovu stisknou klavesu ,Do seznamu®.

Pokud provedete dlouhy stisk na konkrétnim souboru bude takto vybrany soubor pfepsan aktualnim
obsahem textového pole programu.

- HLEDAT: po stisku této klavesy muzete hledat konkrétni soubor v aktualnim adresafi zadanim
sekvence znakul. Soubor se vyhledava podle nazvu souboru. Po stisku klavesy ,Hledat" se zobrazi
virtualni klavesnice na které si mizete vybrat klavesu obsahujici nékolik pismen, &islice nebo
specialni znaky. Po volbé klavesy si na dalSi obrazovce volite konkrétni znak, ktery se pfenese do
vyhledavaciho pole pod seznamem a oznaceni poloZzky v seznamu se pfesune na prvni soubor
zacinajici vami zadanym znakem (pokud takovy soubor existuje). Zarover se napiSe jméno pravé
vyhledaného souboru nad vyhledavaci pole. Do vyhledavaciho pole mlzete timto zpisobem zadat i
nékolik znakud a tim zpfesnit své hledani v seznamu. Klavesou ,Smaz“ mliZete postupné vymazat
znaky ve vyhledavacim poli. Klavesou ,OK* bude ozna¢eny soubor pfepsan aktualnim obsahem
textového pole programu.

Pokud nechcete vyhledany soubor pfepsat, mizete jeho jméno zménit pomoci klavesy ,Doplnit".
Funkci hledani Ize pouzit pouze na soubory v aktualnim adresafi (nikoliv na podfizené adresare nebo
soubory umisténé v jinych adresarich).

Klavesou ,Tisk" vytisknete obsah textového pole.

Klavesa ,Pfecist" vam umozni precist cely obsah textového pole syntetickou feci. Pro tuto funkci
musite mit v pocitaci zvukovou kartu, pfipojené a zapnuté reproduktory. Musite mit rovnéz
nainstalovanu podporu pro pfevod textu do syntetické feci (text-to-speech) — MSA (Microsoft Agent).
O instalaci a potfebnych krocich podpory syntetické Feci se dozvite v ¢asti pfirucky vénované instalaci
programu.
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Parametry

)] Paremelry pra psanf maild Parametry programu muZzete (aZ na vyjimky) ménit pomoci
I~ Pafarmalicky pasun bazond > jediné klavesy. Parametry ovliviiuji chovani i vzhled
Rychiost posuny kuszom (deset sekundy) |3 2] P P~ - ., .
Dlouhy sk pa v desst seland 10 2] programu. Nyni si popiseme funkci jednotlivych parametrd:
| Paubit pruby pho perakaind disudhe stizku
7 Pouth"Sotilko VLEVD" oo (s dasat sekmch). 15 2 - Automaticky pohyb kurzoru : v pfipadé povoleni tohoto
Vel kezor | H \/\7
R pa,ramgtru se bude_ kurzor po§ouvat po j?dhOt“V}/’Ch 5
2Pt kelam kireon po poEtdka JE 2] klavesach automaticky a to vzdy po dobé z_adane v dalSim
sove [ Svveronon [0 2 parametru (,Rychlost pohybu kurzoru®). Pfi ovladani
: programu pomoci automatického pohybu kurzoru
I Paltted bez dinknsloe v - 7 , S v 7
I~ [Psbtesd jen velkyen plsmeny 7 doporucujeme potvrzovat spravny vybér klavesou Enter.
[-Fofit - \/ I -t
nasew [ Arial ED quuhy StIS!< po (v deset.sekund)v/) : timto parametrem
P R I abyteing urCujete, do jaké doby bude povaZovan stisk klavesy
] = bt mezernik jako kratky (=posun kurzoru). Po uplynuti vami
Neskost fontu pro fisk, |25 = I [ kurzive, , N . . ,
: zadané doby (v desetinach sekundy) je stisk klavesy
Frodiovs fod tacssam posna oot sou [0 3] povazovan za dlouhy (=vybér klavesy). Signalizace
oy pecs ol [0 S kratkého stisku je zelenou barvou, dlouhého stisku
I Flepnout do redimu zobrazenl 860 600 bodd . J !
I | Poutit femé pazad ¢ervenou barvou.
ok | - Pouzit pruhy pro zvyrazn éni dlouhého stisku : pfi

povoleni tohoto parametru se budou po stranach
aktualniho okna programu signalizaéni pruhy — v pfipadé kratkého stisku zelené, pfi dlouhém stisku
¢ervené a pfi extra dlouhém stisku fialové. Parametr je vhodny pouzit u za¢ate¢nik( nebo lidi s vadou
zraku.

- Pouzit ,tla €itko VLEVO*" po (v deset. sekundy) : timto parametrem muZete povolit extra dlouhy
stisk klavesy, ktery v riznych situacich programu slouZi jako krok zpét. Pfi povoleni tohoto parametru
nezapomente, Ze hodnota tohoto parametru musi byt minimalné o 1 sekundu (tj. o 10 desetin
sekundy) vétsi nez hodnota v parametru uréujici dobu pro dlouhy stisk. Signalizace extra dlouhého
stisku je fialovou barvou.

- Pouzit fadkovy kurzor : pfi zatrzeni tohoto parametru se budete po vSech virtualnich klavesnicichs
programu pohybovat pomoci Fadkového kurzoru. Princip prace s fadkovym kurzorem spociva v tom,
Ze nejdrive vybirate na virtualni klavesnici cely fadek, ktery obsahuje vami poZzadovany znak. Po
vybéru fadku se pohybujete v ramci vybraného fadku po jednotlivych klavesach cyklicky tak dlouho,
dokud nevyberete pozadovanou klavesu, nebo neprekrocite pocet cykll uréeny v parametrech.

- Zpét k fadkovému kurzoru po po €tu cykl G: pocet cykll v rdmci vybraného fadku muizete urcit

v intervalu 0 az 10. V pfipadé zvoleni 0 se pohybujete v ramci vybraného fadku tak dlouho, dokud
nevyberete jednu z klaves na vybraném radku.

-Barva / Sitka kurzoru : pomoci téchto parametrd si maZete ovlivnit vzhled fadkového kurzoru.
Barvu si mlZete vybrat na pfedem pfipravené tabulce z 20-ti nabidnutych barev. Nabizené barvy
muzete zménit po kliknuti mysi na jednu z barev a vybérem jiné barvy z klasické barevné palety
Windows. Sitku Fadkového kurzoru miiZete uréit v intervalu 1 — 10 pixeld.

- Psat text bez diakritiky? : po zatrZzeni tohoto parametru budete text do textového pole psat bez
diakritiky. To plati i pro fraze nahrané z databaze frazi.

- Psét text jen velkymi pismeny? : po zatrzeni tohoto parametru budete text do textového pole psat
jen velkymi pismeny. To plati i pro fraze nahrané z databaze frazi.

- Font — Typ — Barva — Velikost — Rez — Velikost pro tisk : témito parametry uréujete vzhled pisma
podobné jako v béznych textovych procesorech.

- Prodleva p fed zaéatkem posunu ve vyb éru slov : prodlevou v intervalu 5 — 50 desetin sekundy
uréujete, jak dlouho ma program cekat v pfipadé zapnutého automatického posunu kurzoru pfi vstupu
do vybéru slov (Psani slov) nebo pismen (Pismena).

- Maxim. po €et zobrazenych zprav : timto parametrem uréujete maximalni pocet zprav
zobrazovanych v tabulkach pfijaté poSty a poSty uréené k odeslani.

- Pfepnout do zobrazeni 800 x 600 bod G: zatrzenim tohoto parametru bude program pracovat

v rezimu 800 x 600 obrazovych bodl (obvykle bude zobrazen pfes celou obrazovku).

- Pouzit €erné pozadi : pfi zatrzeni této moznosti se pfida do pozadi programu ¢erné neaktivni oblast
a v pfipadé vétsiho rozliSeni monitoru (napf. 1024 x 768) vas pak nerozptyluje pozadi programu (ikony
na ploSe atp.).

Konec
Volbou této polozky v menu ukoncite program 1 klavesou.
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Obcanské sdruzeni PETIT a firma ORKAN

Rooseveltova 51, 779 00 Olomouc, tel:585223716, e-m ail:petit@iol.cz, www.petit.netstudio.cz

Nabizime vam nékolik zafizeni ktera jsou vhodna pro zjednodusené ovladani
pocitate pomoci jediné klavesy.

Velkoplosna externi tla €itka

Mikrospina €ova tla €itka - pro nas vyrabi firma zabyvajici se
predevsim vyrobou dfevénych hracek pro déti. Spinace jsou ze
dreva, v rznych barvach a tvarech (Ctverec, obdélnik, kruh,
trojuhelnik). Aktivni plocha 80 x 80 mm (resp. o pramér ¢i hrana 80
mm), vySka spinace 35 mm.

Senzorové spina €e - ve tvaru obdélniku s aktivni plochou 40 x 40

=ov

o O, X mm s vySkou 18 mm, v ¢erném plastovém provedeni. Kontakt je na
/ - t\& \\ . , . ! . , )
@9 RS spinaci doprovazen svételnou signalizaci (LED diodou).
Q @' Spinace ze zahrani¢i — nabizime i celou Skalu riznych spinacd ze
zahranici — podrobnéjsi informace na naSem webu, pfipadné nas
kontaktujte.
CENY: mikrospinacové tlagitko 220,- Kélks
senzorovy spinaé 350,- K&/ks

spinace ze zahranici od 1.500,- K&/ks

Adaptér (interface) pro spina ¢&e

Adaptér - SK2 vam umozni pfipojit dva spinace. Jejich funkci uréuje
specialni konfigura¢ni program. Tento adaptér je mozné pfipojit jen na
pocita¢ vybaveny opera¢nim systémem Windows 98 a vy3Sim. Adaptér
nabizime ve verzi pro COM (RS232) pfipojeni a pro USB pfipojeni.

Tento adaptér je vhodny i pro notebooky.
CENY: SK2 (COM — RS232 pfipojeni)
SK2 (USB pfipojeni)

1.200,- K&/ks
1.500,- K¢&/ks

Tuto myS muazete pouzit na programy, které Ize ovladat pomoci
jedné, nebo dvou klaves kdy klavesa Mezernik slouZzi pro posun

kurzoru a klavesa Enter pro potvrzeni vybéru. Princip upravené mysi
spociva ve vyvedeni pravého i levého tlacitka do externich spinacu.
Rezidentni program MySMas pak pfifadi levému tlacitku mySi funkci

. ‘—“‘—"\:— Enter a pravému tlacitku funkci Mezernik. Pfi pfepnuti nebo vypnuti
il programu ma mys své standardni funkce.
i Takto upravenou myS mohou pouzivat i ti, ktefi nezvladaji klikat
- pomoci standardnich mySich tlacitek.
CENA: 740,- az 1.300,- Ké&/ks podle typu mySi a poctu spinact

ErgoRest

ErgoRest umoziiuje ovladani standardnich zafizeni (mys, klavesnice) i
lidem, ktefi by méli s ovladanim PC, pro své télesné postizeni, problémy.
ErgoRest podepre predlokti tak, Ze na ném spociva celd vaha ruky.

MyS pak Ize ovladat nejen zapéstim ale pohybem celé paze.

SnadnéjSi a pohodInégjsi je i ovladani klavesnice.

CENY: ErgoRest 2.000,- K¢
ErgoRest na my$ 2.600,- K¢
Par Ergorest 3.800,- K¢

Par Ergorest na mys 4.400,- KE

16



